
 

 

 
 

COMPTABILITÉ DE BASE NIVEAU 1 
 
 

Durée : 25 heures 
Unité : 2,5 u.e.c. 
Préalable : Aucun 
 
 
 
Le cours de Comptabilité de base niveau 1 permet aux étudiants de comprendre les concepts de 
la comptabilité en partie double et d’être capable de les mettre en pratique dans un environnement 
de travail. 
 
 

Leçon 1 

La petite histoire de la comptabilité en partie double 
Créer et organiser le Plan comptable 
La tenue de livres versus la comptabilité 
Comprendre l’équation comptable 
Les livres-journaux 
Les factures des fournisseurs 
Les factures des clients 
 

 

Leçon 2 

Les journaux 
Les écritures de journal 
Construire et balancer les écritures de journal 
Le Grand-livre 
Reporter vers le Grand-livre 
Comprendre les livres auxiliaires 
Reporter vers les livres auxiliaires 
Le Grand-livre et les livres auxiliaires 
 

 

Leçon 3 

Le livre de paie de la compagnie 
Utiliser les tables de retenues à la source 
Les bénéfices imposables 
Le compte Salaires à payer 
Les remises faites aux gouvernements 
 



 

 

 

 

Leçon 4 

Le relevé de compte 
Compléter toutes les écritures mensuelles 
Reporter les totaux des journaux 
Le rapport chronologique des livres auxiliaires 
La conciliation bancaire 
La Balance de vérification du Grand-livre Lettres de recommandation 
 

 

Leçon 5 

Le Chiffrier 
L’État des résultats 
Le Bilan 
Utilisation du rapport mensuel 
Les pourcentages importants 
 

 

Leçon 6 

La routine quotidienne de la tenue de livres 
Le cycle comptable 
La responsabilité du travail accompli 
Les procédures de garantie de précision 
Les procédures de fin de mois et de fin d’année 
La protection des documents 
Laboratoire 
 


